PC-LES
Oefening voor WORD 2007!
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Deze Word2007 oefening “De Jaargetijden” gaat er vanuit dat de plaatjes al via Google verzameld zijn en geplaatst in de daarvoor bestemde map (Afbeeldingen/enz.) 

Uitvoering

· Ga naar Invoegen (Klik)

· Ga naar WordArt (Klik), boven het kopje Tekst!

· Kies een voorbeeld (bijv. de hier bovenstaande)

· Klik 2 x op dit WordArt plaatje (ja, het is geen tekst!)

· Ga op de nieuwe werkbalk naar Tekstterugloop (boven het kopje Schikken) en klik hierop

· Kies Contour (ook wel Hondje rondom)

· Nu kan het WordArt naar elke willekeurige plaats in het document gesleept worden

· Plaats de cursor via Enter diverse alinea’s verder, door ruimte te maken voor het WordArt plaatje

· Sleep het WordArt plaatje “De Jaargetijden” naar boven en in het midden (zie voorbeeld)

· Plaats de cursor onder het WordArt plaatje

· Ga naar Invoegen (klik)

· Ga naar Tabel (klik)

· Maak een tabel 2 rijen en 4 kolommen (via de matrix)

· De tabel verschijnt onder het WordArt plaatje

· Typ de tekst in de bovenste kolommen (zie  voorbeeld), dus van te voren centreren en een grote, aardige letter kiezen (via Start)
· Voeg nu de verschillende plaatjes in op de 2e rij onder de tekst (zie voorbeeld)

· Sleep hier en daar aan de hoeken van de plaatjes om e.e.a. beter te plaatsen tot een net geheel

· Pas zo nodig de tekstkleur aan, gelet op de kleuren van de plaatjes (zie voorbeeld)

NB.: Zie voor het downloaden en verzamelen van de plaatjes de PC-les “Plaatjes Invoegen in Word 2007”. Succes!
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