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Ansichtkaart maken in Word 2007 en m.b.v. Paint en Windows Galerie


DATUM

December 2008
Voorwaarde: Windows Vista; Word 2007; Paint; 
Deze oefening is ook geschikt om een Kerstkaart te maken!

In deze oefening wordt een vakantiekaart gemaakt.

STAP 1 (Het Word-gedeelte)
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Kies een geschikte foto (via Google of uit eigen bestand) en kopieer deze (tijdelijk) op het Bureaublad

· Voeg deze in Word in (via de knop Invoegen, Afbeelding, navigeer naar Bureaublad)

· Voeg er met WordArt een bijpassende tekst bij (via de knop Invoegen WordArt of Tekenen)
· Kies een bijpassende WordArt stijl, en typ de tekst, in deze oefening: Groeten uit Sitges (Sp)
· Plaats WordArt over de foto heen; kies hiervoor Tekstterugloop (hondje rondom): Voor tekst (soms even op de ingevoegde WordArd klikken om de Tekstterugloop te kunnen kiezen)

· Sla dit geheel –als het naar het zin is- op als: oefening ansichtkaart
STAP 2 (Het Paint-gedeelte)
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Maak een PrintScreen van het Word-document

· Open hiervoor het Word-document en druk op de Prt-Scr toets rechtsboven op het toetsenbord

· Ga nu naar Start, Alle Programma’s, Bureau-accessoires, en open daar het programma Paint

· Ga naar Bewerken en klik op Plakken

· Het document verschijnt nu in Paint (zie plaatje)
· Ga nu naar Bestand en ga naar Opslaan als…

· Sla het bestand (tijdelijk) op het Bureaublad op (even navigeren dus!) en geef het de naam: oefening ansichtkaart
· Het document is nu opgeslagen als z.g. jpg (of jpeg) bestand en is een afbeelding geworden
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STAP3 (Het Windows Galerie-gedeelte)

· Klik op het Print Screenbestand op het Bureaublad. Het bestand zal nu als afbeelding geopend worden in Windows galerie

· Ga naar Bewerken en kies Bijsnijden

· Snijdt de PrintScreen zodanig bij dat alleen de foto netjes zichtbaar overblijft (zie plaatje) 
STAP4 (Het afdruk-gedeelte)

· Open het uiteindelijke resultaat (jpg-bestand) in Windows Galerie door er op te klikken 

· Ga naar Afdrukken en klik op Afdrukken 

· Kies het papierformaat (bijv. 10x15) en kies het aantal exemplaren

· Plaats een aantal fotovellen ansichtkaartformaat in de printer

· Klik op Afdrukken

Extra! 
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Er kan in Word van te voren (gedurende Stap 1) een rand toegevoegd worden aan de foto. Dat gaat als volgt.
· Ga naar Pagina-Indeling en ga daar naar Paginaranden
· Kies in het nieuwe venster bij Illustraties een geschikte rand uit en klik op OK

· Maak tevens dat het document liggend wordt afgedrukt
· Ga hiervoor naar Pagina-Indeling en dan naar Afdrukstand. Kies Liggend
· Pas nu de foto zodanig aan dat deze net binnen de randen valt

· Sleep hiervoor aan de hoeken van de foto, en uiteindelijk aan een zijkant om de foto vullend te maken binnen de randen
· Sla het resultaat hierna op (zie plaatje) 
Deze oefening is ook te gebruiken voor het maken van bijv. een Kerstkaart. Zie voorbeeld:
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Succes!
Vragen, etc.? Mail gerust naar: cjbonline@quicknet.nl






