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	-Word-
Mooie beginletter
Ik wil graag in Word mijn pagina beginnen met een mooie beginletter, zoals die ook in boeken vaak gebruikt wordt. Hoe moet ik dat doen?

	
	
Een dergelijke beginletter wordt een ‘initiaal’ genoemd.
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In Word maakt u een decoratieve initiaal als volgt:

· Open het document waarvan u de beginletter wilt verfraaien. 

· Ga met de muisaanwijzer ergens in de tekst staan. 

· Word 2003: Klik in Opmaak > Decoratieve initiaal > In tekst. Wilt u de eigenschappen van de initiaal nog aanpassen, zoals het lettertype, klik dan eerst op Opties voor decoratieve initialen en doe de aanpassingen. Klik vervolgens op OK. 

· Word 2007: Klik op Invoegen > Decoratieve initiaal > In tekst. Wilt u eerst nog de eigenschappen van de initiaal aanpassen, zoals het lettertype, klik dan eerst op Opties voor decoratieve initialen en klik daarna op In tekst. Doe uw aanpassingen en klik op OK. 


