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Onderwerp:

Oefening Verjaardagskalender

Datum:


November 2005

Voorwaarden: Win98/XP; Word97/2000/XP/2003

Inleiding
Bij de oefening “Verjaarskalender” komen weer allerlei vaardigheden aan de orde, zoals:
· Algemeen gebruik Word

· Lettertype

· Letter (teken) grootte

· Invoegen WordArt

· Afbeeldingen invoegen (via Google of  Illustraties van MS Office (Word)

· Invoegen Tabel
Uitvoering (globaal aaangegeven)

· Open Word
· Kies WordArt
· Type “Verjaardagskalender” (titel)
· Denk aan de positie (Hondje rondom)
· Sla dit op als …….Verjaardagskalender.doc
· Voeg onder de titel een tabel in met 3 kolommen en zoveel rijen als nodig is, (kan later altijd nog uitgebreid worden!)
· Typ in de velden van de bovenste rij resp. Geboortedatum, Naam, Bijzonder (o.i.d.)
· Gebruik hierbij een opvallende lettertype en maak de letter iets groter dan de tekst die later ingevuld gaat worden
· Geef deze koppen een opvallende en bijpassende kleur
· Typ de gegevens in van de verjaardagen en personen
· Voeg eventueel een plaatje in onder de kop Bijzonder, wat te maken heeft met de persoon
· Geef de pagina eventueel een ander achtergrondkleur die passend is (via Opmaak)
· Maak een oefenprint 
· Kies een wat steviger papiersoort
· Print nu de originele kalender 
· Maak evt. gebruik van ander PC-Hulpdocumenten (Zie hiervoor www.cjbonline.nl en ga naar PC-Hulp en dan naar Word
(Zie het voorbeeld)
Succes!
Zijn hier vragen, enz. over? Mail gerust naar cjbonline@quicknet.nl
(Voorbeeld)
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	Geboortedatum
	Naam
	Bijzonder

	12 januari 1950
	Piet Paal
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	3 maart 1954
	Ans Paal-Schaap
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	30 maart 1961


	Kees Friesijn
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	17 april 1953


	Nel Jansen-Paal
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	20 april 1974

	Ellie Posthoorn
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	1 mei 1999

	Maarten Paal
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	5 mei 1945

	Jaap Paal
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	2 juli 2001
	Marieke Posthoorn
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	21 augustus 1987

	Marietje Friesijn
	


