Jaargetijden

	Lente
	Zomer
	Herfst
	Winter

	[image: image1.jpg]




	[image: image2.jpg]Natuurzuiver bier uit Limburgse bron




	[image: image3.png]



	[image: image4.jpg]





Tabel maken

· Open Word

· Ga naar Tabel

· Ga naar Invoegen => Tabel en Klik

· Pas het aantal Kolommen en Rijen aan bij Tabelgrootte (4 kolommen en 2 rijen) en klik op OK

· Er is nu een tabel in het word-document verschenen

· Typ in de kolommen de namen, zie voorbeeld Jaargetijden

· Pas evt. de lettertype en grootte aan naar eigen idee
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Plaatjes invoegen met Google

· Surf naar Google (typ www.google.nl )

· Kies Afbeeldingen

· Typ Lente (zie jaargetijden)

· Klik op Google Zoeken 

· Er verschijnen grote hoeveelheden plaatjes van het onderwerp Lente

· Kies een plaatje

· Ga op het plaatje staan (handje) en klik

· Ga naar bovenaan en klik op “Bekijk de abeelding op ware grootte”

· Nu verschijnt het plaatje op ware grootte

· Klik nu RECHTS op het plaatje

· Kies in het lijstje voor Kopiëren

· Ga terug naar je document via Minimaliseren (-)

· Zet de cursor (knippertje) op de juiste plaats in de kolom

· Ga naar Plakken (bovenaan) en klik hierop

· Pas evt. de grootte van het plaatje aan

· Klik 2 x op het plaatje

· Er verschijnt een schermpje (Figuur Opmaken) waar de Indeling en de Grootte aangepast kan worden

· Ga naar Indeling en klik op Hondje Rondom

· Ga naar Grootte en kies bij Schaal een passende grootte  (verander het percentage)

· Pas evt. nog de grootte verder aan m.b.v. de hoekjes (deze kan je verschuiven)

· Plaats het plaatje op de juiste plek

