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CJBONLINE.NL

PC-HULP 
Onderwerp: 
Afbeeldingen van MS-Office downloaden in een Word-document
Datum:
17 oktober 2007

Uitgangspunt: Word2003/Word2007/On line verbinding met het Internet
Inleiding
Naast de mogelijkheden van Google Afbeeldingen, bestaat er nog een mooie mogelijkheid om plaatjes te importeren, en wel rechtstreek in het Word-document.
Dit gaat via de functie Invoegen en Illustraties van Word. 

Word zoekt hiervoor contact met de website van Microsoft

http://office.microsoft.com/nl-nl/clipart/default.aspx?ofcresset=1
Door op deze link te klikken kan ook meteen naar de website van MS Office worden genavigeerd! Dus een goede Internetverbinding is een voorwaarde!
Noot: 
Er worden verschillende kreten gebezigd voor het woord plaatje. Zo kan er een foto bedoeld worden, maar ook Illustratie, of Clipart. Afbeelding is ook zo’n woord wat de lading dekt.
Uitvoering
· Open Word

· Ga naar Invoegen (klik)

· Ga naar Afbeelding ( Illustratie

· Rechts verschijnt een nieuwe werkkolom “Illustraties”
· Typ in het zoekvenster (Zoeken naar) de te zoeken media, in dit geval een afbeelding (kan n.l ook muziek, foto, enz. zijn); Typ bijv. Koe
· Klik op Starten

· Er verschijnen diverse plaatjes van een koe

· Selecteer en sleep het plaatje (met ingedrukte linker muisknop) naar het word-document

· Op deze wijze kunnen meerdere plaatjes van de koe naar het document gesleept worden

· Of typ een nieuwe zoekactie, bijv. roos en plaats een van de oplossingen in het document, zoals hiervoor uitgelegd

· Uiteraard moeten de plaatjes hierna nog worden aangepast v.w.b. de grootte (sleep aan een van de hoekpunten) en evt. “hondje rondom”, ook wel “contour”

· Klik hiervoor 2 x op het plaatje en ga naar Indeling

 Veel succes! Mail gerust indien hierover vragen, enz.

cjbonline@quicknet.nl
