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PC-Hulp

Onderwerp:
Mijn eerste huispagina (homepage)
Datum:

20 mei 2005
Uitgangspunt: Win98/XP; Word97/2000/XP; een Internetaansluiting; een FTP-programma; homepage-ruimte bij de provider
Verklaring
www


=
wereld wijde web (het Internet) waar alle computers met elkaar verbonden kunnen worden.

Website

=
het samenstel van hoofd- en onderliggende pagina’s aan elkaar gekoppeld (gelinkt) en middels een knoppensysteem te bedienen. (Vergelijk het met een boek met een Voorpagina, een indeling van de hoofdstukken en de overige pagina’s).

Homepage

=
een eenvoudige presentatie, meestal van een particulier, op het Internet van een aantal pagina’s (ook wel huispagina genoemd)
Link


=
een koppeling tussen verschillende onderdelen van een website of homepage, zoals pagina’s; een koppeling op een website is meestal te bedienen via een knop (button).

Uploaden

=
het op het Internet plaatsen van een website of homepage of bijwerkingen (updates) daarvan m.b.v. een z.g. FTP-programma

Provider

=
het bedrijf dat de verbinding tussen de computer van de klant (cliënt) en het wereld-wijde-web regelt; als abonnee zal in de regel een abonnement betaald worden aan de provider (adsl- of kabel- abonnement, afhankelijk van de aansluiting).
Domein

=
een officieel op naam geregistreerd webadres (url)
http://


=
voorvoegsel van een homepage-adres

Inleiding
Sinds het bestaan van Internet, worden er websites gebouwd en homepages gemaakt. Via dit medium kunnen ondernemers en particulieren, hun informatie en gegevens bekend maken aan het grote publiek: het wereld-wijde-web. 

Vandaar dat het begin van het internetadres bestaat uit de letters www. Een eigenaar van een website of homepage bevindt zich dan ook letterlijk als een spin in het web!

De meeste onder u zullen denken dat een homepage bouwen en op het Internet plaatsen niet weggelegd is voor de gewone “computeraar”. Dit verhaaltje laat zien, dat het wel degelijk tot de mogelijkheden behoort. De provider voorziet de abonnee tegenwoordig steeds vaker van een bepaalde ruimte op zijn computer (server) en een homepage-adres t.b.v. het plaatsen van een website of homepage. Een voorbeeld van zo’n adres kan er ongeveer zo uitzien: http://home.quicknet.nl/qn/prive/pietpaaltjens/ .In dat geval begint het adres met http:// en wordt www weggelaten. Ook kan gekozen worden voor het zelfstandig laten registreren van een eigen domein met bijbehorend adres, bijv. www.eigendomein.nl . In dit verhaal zal dat verder buiten beschouwing worden gelaten.

Voor het maken van een eenvoudige homepage is het bezit en gebruik van Word voldoende. Later zal nog het FTP-programma behandeld worden. Dit is een eenvoudig (gratis te downloaden) programmaatje om de homepage op het Internet te kunnen plaatsen.
Waarom een eigen homepage (huispagina)?

Een van de belangrijkste motieven om persoonlijke informatie via een homepage op het Internet te plaatsen, is meestal dat het zo leuk is om anderen (familie, vrienden, kennissen, enz., van dichtbij maar ook van ver) te kunnen laten delen in de eigen bezigheden en hobby’s.
Werk altijd in algemene zin! Denk aan de privé-gegevens!
Een belangrijk uitgangspunt is, dat er geen privé-gegevens (ook niet van derden) worden vermeld. Het principe is: vertel het verhaal in algemene zin, zonder adressen, telefoonnummers, e-mailadressen, enz. Tenslotte is het Internet een Openbaar Domein!
De inhoud van de homepage

Deze is geheel afhankelijk van de maker daarvan. Wat wil de maker bekendmaken, zij of haar hobby’s, bezigheden, gegevens van een vereniging, club, enz.  

Lay-out (hoe gaat de pagina er uitzien?)

Ook dat is geheel afhankelijk van de maker, tenslotte is het een persoonlijke homepage (huispagina.) Dus indeling, stijl en kleur bepaald de maker zelf. Wel kan een bepaalde stijl bij een bepaald onderwerp op elkaar afgestemd worden. Verder is het belangrijk om de stijl rustig en duidelijk te houden voor de leesbaarheid. E.e.a. is afhankelijk van de doelgroep.
Voorbeeld 
Op www.cjbonline.nl is bij PC-Hulp (Word) een voorbeeld te vinden van een eenvoudige homepage. 
Plattegrond (stamboom)
Het is aan te bevelen eerst een plattegrond c..f. het stamboomprincipe te maken van het ontwerp van de homepage.

Uiteraard is het ontwerp (hoe gaat mijn homepage eruit zien?)  sterk afhankelijk van persoonlijke liefhebberijen, hobby’s, wetenswaardigheden, ideeën, enz.

Neem een schoon A4-papier en maak een opsomming van de onderwerpen, die uiteindelijk de inhoud en de “knoppen” op de Welkom-pagina van de homepage bepalen.

Bijvoorbeeld:

· Even voorstellen….

· Fotoalbum

· Vakantieverslagen

· Computeren

· Vrijwilliger 

· Dansgroep

· Mijn Favorieten

Teken de indeling van de benodigde mappen, c.f. stamboomprincipe.

Bijvoorbeeld:
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Mijn Huispagina
|

|

|

|

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
|                                         |                              |                                      |                                |                                 |                       
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Tekst                    Afbeeldingen                    Fotoalbum                    Diversen                   Webpagina’s                 Muziek
           |

           |

           |

------------------------------------------

|                        |                        |
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      >enz.
Welkom           Even                  Vakantie

                        voorstellen…   verslagen

Zo kunnen alle mappen aangemaakt worden c.f. de gewenste knoppen.

Verder kunnen de mappen Afbeeldingen ingedeeld en aangemaakt worden, ook weer c.f. de onderwerpen en knoppen

Het Fotoalbum behoeft geen verdere indeling. Met behulp van het fotoalbum-programmaatje wordt dat al geregeld!

De map Webpagina’s hoeft ook niet verder ingedeeld te worden, via Opslaan als webpagina, worden de bestanden in deze map geplaatst.

Oefening

1. Open Word
2. Open een Nieuw Document
3. Ga naar Tabel ( Invoegen( Tabel( 
4. Kies voor 3 kolommen en ong. 10 rijen (OK)
5. Schuif de scheidslijnen van de kolommen wat verder uit elkaar c.f. voorbeeld:
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Doe dit als volgt: Ga op de lijn staan met de cursor, het pijltje veranderd dan in >||< ; Klik hierop en sleep de lijn naar de gewenste positie.
6. De linker kolom is bestemd voor bijv. plaatjes en foto’s, de middelste kolom voor de tekst en de rechter kolom blijft gewoonlijk leeg

7. De basis pagina-indeling is nu klaar. Sla deze op als Basispagina en sluit de pagina af

8. Begin nu met het maken van de Welkom-pagina

9. Open de basispagina

10. Stel de lettergrootte en het type in, die geschikt is voor deze pagina (zie voorbeeld) en typ de tekst voor het Welkom en voor de onderwerpen
	
	Welkom bij de homepage van marieke!!!
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	Kies een van de volgende onderwerpen:
· Even voorstellen……..

· Fotoalbum

· Vakantieverslagen

· Computeren

· Vrijwilliger

· Dansgroep

· Mijn Favorieten
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


11. Plaats een bijpassend plaatje bij de onderwerpen, (via Google of een eigen afbeelding)
12. Maak de plaatjes passend, zodat ze binnen de lijn vallen en kies voor Rondom (via rechtse muisknop op het plaatje staand)

13. Sla deze plaatjes eerst op in de daarvoor bestemde map c.f.de stamboom (Mijn Huispagina/Afbeeldingen)

14. Sla hierna deze pagina op als Welkompagina in de daarvoor bestemde map c.f. de stamboom ( Mijn huispagina/Tekst/Welkom
15. Kies evt. een achtergrondkleur  via Opmaak ( Achtergrond
16. Maak zo de Welkompagina af naar eigen smaak en inzicht.

17. Is de pagina klaar? Verwijder dan de tabellijnen als volgt:

18. Ga in de tabel staan met de cursor

19. Ga naar Tabel en Selecteren ( Tabel

20. Kies Tabel

21. De tabel is nu zwart geselecteerd

22. Ga nu weer naar Tabel

23. Kies Tabeleigenschappen

24. Klik op Randen en Arcering op het nieuwe schermpje

25. Kies Geen gevolgd door OK en nog eens OK

26. Sla het geheel nog een keer op voor de zekerheid (Floppy linksboven op de werkbalk)

27. Maak zo ook de volgende pagina’s en geef die een eigen naam bij het opslaan, zoals Even voorstellen………., Computeren, enz. Plaats ze in de daarvoor bestemde map!
28. Kies evt. bij een andere pagina voor een andere Lay Out (stijl, kleur, enz.)

Ps. Voor dit alle is slechts kennis van Word benodigd. Veel van deze materie zal eerder zijn toegepast. De volgende keer komen daar nieuwe zaken bij zoals het opslaan als Web-document, het maken van Bladwijzers en HyperLinks.

Succes. 
Mail mij gerust voor commentaar, op- aanmerkingen, vragen over dit verhaal!

Kees Bakker

cjbonline@quicknet.nl
www.cjbonline.nl (geef dit adres gerust door aan familie ,vrienden, kennissen, enz.)
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