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Rijen woorden en/of tekst in kolommen met Word (Een manier van Krantenstijl)
Uitgangspunt: Windows98/Me/XP//Word2000/XP/2003 

Begrippen
Een tabel is opgebouwd uit 1 of meerder kolommen.

Een kolom kan onderverdeeld worden in rijen.

Een rij in een kolom noemt men en cel.




Zie het voorbeeld.






Kolom1
Kolom 2

	Cel 1.1
	Cel 1.2

	Cel 2.1
	Cel 2.2










Rij 1








Rij 2

Inleiding
In sommige gevallen is het wenselijk om rijen van woorden en/of tekst in kolommen naast elkaar te plaatsen, zeg maar in een soort krantenstijl.

Hierna wordt een voorbeeld van een bepaalde handelswijze getoond, om een dergelijk gewenst resultaat te bereiken.

Plan
Het plan is 3 rijen van meisjes- en jongensnamen te type op een A-4. Hierbij is het dus nodig 3 kolommen te voorzien. Het aantal rijen is niet van belang, tenminste 1 is verplicht!
Het is de bedoeling om in een later stadium de kaders van de kolommen onzichtbaar te maken voor het uiteindelijke printresultaat.

Voorbeeld (na pt. 7)
	
	
	


Uitvoering (deel I)
1. Open Word

2. Ga naar Tabel (klik)

3. Ga naar Invoegen >>> tabel  (klik)

4. Er verschijnt een nieuw venster (window) Tabel invoegen

5. Kies het aantal in te voegen kolommen (3)
6. Kies het aantal in te voegen rijen (1)
7. Verder hier niets meer doen, alleen op OK klikken

8. De tabel is nu gereed om in te vullen

Voorbeeld (na pt. 8)
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Piet
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Piet-Nel
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Uitvoering (deel II)

1. Selecteer de totale tabel
2. Ga hiervoor naar Tabel

3. Ga naar Selecteren en Tabel

4. De tabel is nu donker geselecteerd

5. Ga weer naar Tabel

6. Ga naar Tabeleigenschappen

7. Ga naar Randen en Arcering (Bij Tabel)
8. Kies Geen (bij Randen)
9. Klik op OK

10. De randen van de tabel zijn nu nog slechts lichtgrijs aanwezig

11. Print de tabel voor het resultaat.

12. Er zijn nu geen randen van de tabel meer te zien, slechts de rijen met namen zijn nu (in krantenstijl) te onderscheiden.
13. Succes!!!

(Op- en of aanmerkingen hierover? Mail gerust!)

