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In dit lesje laat ik zien hoe je bijvoorbeeld een kerstkaart of kerstplaatje kunt versturen met Outlook Express.

Kijk maar……

· Klik op de volgende link om naar kerstkaarten, enz. te gaan: http://www.animaatjes.com/Animatie_Wenskaarten_Kerst1.htm
· Kies hier een kaart uit (klik onderaan op Next voor nog meer kaarten……….)

· Klik met de rechter muisknop op de gekozen kaart

· Ga in het menu naar Afbeelding opslaan als…… (klik)

· Er verschijnt een venster waar je kan regelen (ook wel navigeren genoemd) waar je de afbeeldingen wilt opslaan 

· Sla de afbeelding op in de map Mijn Afbeeldingen, maar dat mag ook op het Bureaublad

· Minimaliseer deze website met kaarten

· Open nu Outlook Express

· Open een Nieuw bericht

· Typ bij Onderwerp bijvoorbeeld “Kerstwens” of “Kerstgroet”

· Ga naar de knop Bijlage (paperclip) en klik daarop (of ga naar Invoegen en Bijlage)
· Er verschijnt een schermpje Bijlage invoegen, waar de zojuist opgeslagen kaart is te vinden; Bijv. in Mijn Afbeeldingen of op het Bureaublad; Navigeer eventueel in de zoekregel en via de pijltjesknopjes naar de map of het Bureaublad)
· Selecteer de kaart (klik hier 2 x op)

· Of klik op Bijlage
· De Bijlage is nu aan het bericht toegevoegd (op de Bijlageregel); de ontvanger zal de kaart geopend ontvangen

· Typ een persoonlijke boodschap om het bericht af te maken

· Voeg het e-mailadres van de ontvanger toe aan het bericht (gebruik de BCC-regel als het bericht tegelijk naar meerdere ontvangers verzonden moet worden)

· Verzend het bericht ook aan jezelf, als controle hoe het bericht er uit ziet voor de ontvanger

· Kijk eventueel bij Verzonden Items hoe het bericht is verzonden
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Ps. Op deze manier kunnen allerlei plaatjes, foto’s, enz. als Bijlage meegestuurd worden met een bericht! Misschien is het handig om dit lesje eerst even uit te printen in de zaal……
Succes ermee! En mail gerust indien hier nog vragen over zijn!

cjbonline@quicknet.nl
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