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Voordelen van de snelkoppeling van Favorieten op de taakbalk! Het indelen!
Uitgangspunt: WindowsXP 

Inleiding
Als de hoeveelheid Internet Favorieten toeneemt, is het aan te bevelen om deze in te delen in handige groepen.

(E.e.a. is te vergelijken met de indeling van de map Mijn Documenten.)

Via de knop Favorieten, bovenaan bij de internetbrowser Internet Explorer, kunnen Favorieten toegevoegd worden (zie het verhaal Favorieten toevoegen, enz……), maar ook ingedeeld worden.

Die mogelijkheid sla ik hier even over, omdat de manier via de snelkoppeling op de taakbalk een stuk vriendelijker is.

Controle en/of voorwerkzaamheden

Controleer of de knop Favorieten via de Startknop aanwezig is.

Is dat niet het geval? Doe dan het volgende:

· Klik met de rechtse muisknop  op de taakbalk

· Kies Eigenschappen

· Het eigenschappenvenster verschijnt

· Kies het tabblad Menu Start

· Klik op Aanpassen

· Kies het tabblad Geavanceerd

· Ga naar Deze items in het menu Start weergeven

· Scroll rechts met de schuifbalk net zolang tot “Menu Favorieten”verschijnt

· Plaats hier een vinkje in het hokje

· Klik op OK

· Klik op Toepassen en op OK

· Sluit het venster

· Controleer via de startknop of er nu een knop Favorieten bij gekomen is in het Start Menu

Het plaatsen van de snelkoppeling op de taakbalk
· Ga via Start naar de knop Favorieten
· Klik rechts op deze knop
· Kies Kopiëren naar ► Bureaublad (snelkoppeling maken)
· Sluit het Start Menu
· Er is nu een snelkoppeling Favorieten op het bureaublad verschenen
· Klik nu rechts op de taakbalk
· Kies Taakbalk ontgrendelen
· Sleep nu (voorzichtig en precies) de snelkoppeling van het bureaublad naar een vrij gedeelte van de taakbalk
· Is er geen ruimte op de taakbalk voorhanden,  maak dan wat meer ruimte door de rechter grens ║ wat verder uit te trekken  ↔ (via linker muisknop ingedrukt houden)
· Vergrendel de taakbalk weer via een rechtse muisknop en een vinkje plaatsen bij Taakbalk vergrendelen
· Als alles goed gegaan is, is er nu een snelkoppeling (gele ster) op de taakbalk waarmee we gemakkelijk nieuwe Favorieten kunnen indelen en oproepen
Favorieten indelen a.d.h.v. de snelkoppeling op de taakbalk
Een klik op de nieuwe snelkoppeling Favorieten laat een vertrouwd venster zien. Hierin kunnen naar behoefte nieuwe mappen worden aangemaakt, om de Favorieten netjes te groeperen en in te delen.

(Mappen maken c.f. de oude vertrouwde manier).

Voorbeelden van een indeling: 

· Bedrijven & Winkels

· Boeken

· Computer

· Diversen

· Educatief

· Financieel

· Internet

· Kinderen

· Koken

· Media

· Medisch

· Meteo

· Microsoft

· Muziek

· Overheid

· Politiek

· Reizen & Vakantie

· Route & Reisplanners

· Senioren

· Startpagina’s

· Telefonie

· Tuin

· Vrije tijd

· Vrouwen

· Wonen

· Zoekmachines

· Zorg- en maatschappelijke organisaties

Enz. Uiteraard naar behoefte en eigen inzicht toe te passen!

Uitvoering
· Indien er al (grote hoeveelheden) Favorieten aanwezig zijn, maak hier dan nieuwe mappen voor
· Sleep hierna de Favorieten in de daarbij behorende mappen
· Zijn er nog geen Favorieten, maak dan een aantal nieuwe Favorieten door deze toe te voegen
· Surf hiervoor naar verschillende websites (van interesse) en voeg deze toe aan de Favorieten
· Ga hierna via de nieuwe snelkoppeling naar Favorieten
· Maak de bijbehorende mappen aan
· Sleep de zojuist toegevoegde Favorieten in daarvoor bestemde mappen
· Op deze wijze kunnen de Favorieten keurig worden bijgehouden, en weer snel worden opgezocht via een simpele klik op de nieuwe snelkoppeling op de taakbalk

Succes!!!

Zijn hier vragen/opmerking over?

Mail gerust naar cjbonline@quicknet.nl
