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Onderwerp: Toevoegen Hotmail Account in Outlook Express

Uitgangspunt: Windows98/Me/XP 

Inleiding

Om berichtenverkeer van Hotmail af te handelen via de mailcliënt van Outlook Express, is het noodzakelijk en extra account aan te maken.

De server van de provider (die als 1e provider kan worden aangemerkt) verzorgt dan de post van deze Hotmail-account.

Uitvoering

Account toevoegen

1. Open Outlook Express

2. Ga naar Extra en klik hierop

3. Ga naar Accounts en klik hierop

4. Kies de tab E-mail, hier staan de reeds aanwezige accounts vermeld

5. Ga naar Toevoegen en kies E-mail en klik hierop

6. Er verschijnt een Wizard Internetverbinding, die verder afgehandeld dient te worden

7. Vul de naam (namen) in van de eigenaar van de Hotmail-account en klik op Volgende

8. Vul het (reeds bestaande) Hotmail e-mailadres van de eigenaar in, en klik op Volgende

9. In dit scherm is reeds Hotmail als server aangewezen, klik op volgende

10. Klik op Voltooien

Account eigenschappen aanpassen

1. Selecteer de zojuist aangemaakte Hotmail-account

2. Ga naar eigenschappen en klik hierop

3. Er verschijnt een scherm Eigenschappen voor Hotmail

4. Ga naar de tab Algemeen

5. Vul de naam in van de e-mail account: Hotmail (bijv. Pietje Bel)

6. Vul de organisatie in: MSN

7. Vul de gebruikersnaam c.f. de reeds bestaande Hotmail-account (indien nog niet aanwezig)

8. Vul het e-mail adres in c.f.de reeds bestaande Hotmail-account (indien nog niet aanwezig)

9. Ga naar de tab Server

10. Als het goed is, dan is hier de URL van de Hotmail server reeds ingevuld. Verder is de aanmeldingsnaam (Hotmail e-mailadres) en het bijbehorende wachtwoord reeds ingevuld.

11. Zonodig het Hotmail e-mailadres en het Hotmail wachtwoord alsnog invullen

12. Ga naar de tab Verbinding

13. Plaats een vinkje Voor deze account altijd deze verbinding gebruiken

14. Kies met het pijltje de standaardverbinding van de 1e provider (bij. Wannadoo)

15. Klik op OK

16. Sluit het scherm Internet-accounts

Outlook Express mappen

1. In Outlook Expres zijn nu nieuwe mappen aangemaakt t.b.v. de nieuwe Hotmail-account

2. Is dit niet het geval, dan verschijnt er (zodra er verbinding is) een schermpje met de vraag of de Hotmail mappen gedownload dienen te worden. Dat kan positief worden beantwoord.

3. Links onder de Lokale mappen (die verzorgt worden door de 1e provider), is nu een nieuwe groep mappen geplaatst, waar de Hotmail-post kan worden afgehandeld

Opmerkingen

1. Hoofdinstellingen van de Hotmail-account kunnen slechts worden uitgevoerd door in te loggen op de Hotmail-website (www.hotmail.com). Ook kan hier nog steeds de prullenbak worden geleegd.

2. Denk aan instellingen zoals, filters om spam tegen te houden, het blokkeren van spam-adressen, enz.

3. Bij het opstarten van Outlook Express worden, (indien verbinding) alle aanwezige accounts in volgorde afgewerkt  om de mail op te halen. Dit kan dus even langer duren dan met 1 account

4. De prullenbak van de Hotmail-account wordt door de Hotmail-server geleegd

5. MSN-aankondigingen kunnen niet worden verwijderd

6. Het is zaak om het berichtenverkeer de Hotmail-account zo schoon mogelijk te houden. Regelmatig post opruimen, i.v.m. de kleine (2MB) inhoud van de Hotmail-account

7. Moeten er Hotmail berichten bewaard blijven, dan is het handig deze over te plaatsen naar een nieuw aan te maken map (bijv. Hotmail-archief) bij de Lokale mappen (van de 1e provider)

8. Selecteer hiervoor de betreffende berichten en plaats deze via de rechter muisknop over naar de archiefmap van de Lokale mappen

