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Uitgangspunt: WindowsXP, Win98; Hotmail Account
Inleiding

Bij veelvuldig gebruik van het Hotmail-account om de e-mail af te handelen, kan het handig zijn om daar dan ook de e-mail adressenlijst bij te houden. Deze adressenlijst, bij Hotmail Contactpersonen genoemd, is dan te allen tijde beschikbaar. Dus waar ook ter wereld, als er ingelogd (aangemeld) is bij Hotmail, dan is de lijst contactpersonen beschikbaar.

Belangrijk! De adressenlijst is dus alleen beschikbaar als er een verbinding is met Hotmail.
Contactpersonen toevoegen

Nieuwe contactpersonen zijn alleen aan de lijst toe te voegen, via een ontvangen e-mail van die persoon (personen).

Dit is de meest handige manier, waarbij geen fouten kunnen ontstaan....
Uitvoering Contacpersonen toevoegen
· Ga naar www.hotmail.com en meld je aan
· Kijk of er nieuwe berichten zijn bij Post
· Open een bericht waarvan je de adresgegevens wilt opslaan (bewaren in de lijst Contactpersonen) door er op te klikken
· Ga naar het knopje Adres opslaan (rechtsboven op de Hotmail werkbalk) en klik hierop
· Er verschijnt een nieuw scherm waar het adres toegevoegd kan worden
· Controleer en wijzig waar nodig de gegevens van de naamgeving
· Klik op OK
· Het vorige scherm met het bericht verschijnt weer
· Klik op de tab Contactpersonen om te controleren of het nieuwe adres erbij is geplaatst
· In dit scherm zijn nog veel meer functies, die te maken hebben met Contactpersonen, te zien (deze laten we hier buiten beschouwing)
· Klik weer op de tab Post
· Ga naar Nieuw (Bericht) en klik hierop
· Een nieuw schoon berichtenformulier verschijnt
· Klik op AAN:
· Een lijst Mijn contactpersonen verschijnt
· Plaats de cursor bij Aan: (in geval een enkele persoon)
· Plaats de cursor bij Bcc: (in geval van meerdere personen)
· (Gebruik geen Cc:)
· Selecteer het zojuist geplaatste adres van de nieuwe Contactpersoon en klik
· Klik op OK
· Het adres is nu in de adresbalk geplaatst
· Het bericht kan nu verder worden afgemaakt

· Vergeet niet het Onderwerp

· En………maak gebruik van de TAB-toets bij het navigeren door het e-mailformulier!

Belangrijk!

Als een contactpersoon nog niet in de lijst voorkomt, en er moet een Nieuw bericht naar deze persoon verzonden worden, dan is het zaak het correcte e-mailadres bij de hand te hebben, om deze foutloos in te typen bij AAN: de geadresseerde regel van de nieuwe e-mail. 

Succes!

Indien nog vragen, enz. hierover……….mail gerust: cjbonline@quicknet.nl
