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Inleiding
Met MS PowerPoint (onderdeel van Microsoft Office) kunnen prachtige presentaties worden gemaakt. Deze presentaties kunnen voorzien worden van foto’s, video- en geluidfragmenten. Allerlei mogelijkheden staan ter beschikking om de presentatie op te maken, zolas thema’s, kleuren, en nog veel meer.

De presentatie kan o.a. als een diashow worden weergegeven. PowerPoint is m.n. populair in het bedrijfsleven en bij studenten. 

Echter, de gewone computergebruiker maakt ook meer en meer gebruik van dit programma, bijv. om wenskaarten mee te maken. Maar niet iedereen beschikt over dit enigszins dure programma. 

Om deze wenskaarten, en overige presentaties toch te kunnen lezen, moet de ontvanger beschikken over de PowerPoint Viewer.

Deze PC-hulp gaat over het downloaden en installeren van de viewer.
Downloaden

· Surf naar http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?FamilyID=428d5727-43ab-4f24-90b7-a94784af71a4&displaylang=nl
· Maak evt. een nieuwe map aan op de harde schijf (indien C:/ en D:/, bij voorkeur op D:/) of in de map Mijn Documenten aan. Noem deze map Mijn Downloads.

· Klik op Downloaden

· Er verschijnt een schermpje Bestand downloaden

· Klik op Opslaan

· Navigeer naar de map Mijn Downloads (via haakpijltje)

· Klik op Opslaan

· Het bestand word nu op de eigen computer opgeslagen

· Sluit alle schermen

· Sluit de website van de viewer

Installeren
· Ga naar de map waar het gedownloade bestand is opgeslagen (Mijn Downloads)

· Selecteer het bestand (ppviewer.exe) en klik hier op

· Klik op Ja 

· Volg de Set-up procedure

· Er verschijnt: Viewer 2003 Set-up is voltooid

· Klik op OK
· Ga naar Start(Programma’s

· Controleer of de snelkoppeling Microsoft PowerPoint Viewer aanwezig is

· Sluit alle schermen
Toepassen
· Ga naar een pps-bestand (bijv. die van WWW.CJBONLINE.nl , PC-HULP, PowerPoint (of klik op de volgende link   http://www.cjbonline.nl/pchulp.htm#Powerpoint (en ga naar Power Point)

· Klik op een van de bestanden

· Er verschijnt een schermpje Bestand Downloaden

· Klik op Openen

· De PowerPoint presentatie zal nu worden gestart

· In sommige gevallen nog andere aanwijzingen volgen tijdens de presentatie

· Algemeen kan de presentatie worden verlaten via de knop Esc (linksboven op toetsenbord) of via een paar muiskliks

Ps. 

Het Downloaden kan worden overgeslagen, door bij het Schermpje Bestand Downloaden op Openen of Uitvoeren te klikken. Dan volgt de procedure Installeren!
Het programmaatje wordt dan niet op de eigen harde schijf bewaard (voor later?)

Veel succes!

Vragen? Mail gerust naar cjbonline@quicknet.nl
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