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ONDERWERP:

Van een afbeelding in Word (doc) tot een 



fotobestand (jpg)
DATUM:


10 november 2009




Voorwaarde: Windows 7/Vista/XP; Paint;Word2000/2003/2007; Picasa3
Inleiding
Soms is het handig om een foto te bewerken in een Word-document, bijv. met WordArt. Als voorbeeld maken we hier een Kerstkaart.

Maar het liefst sturen we uiteraard niet een document rond, maar een foto met daarop de Kerstkaart. Daar gaat dit lesje over.

Een belangrijke toets is hierbij de PrtScr (ook wel voluit PrintScreen) toets. Deze is rechtsboven op het toetsenbord te vinden. Deze toets dateert nog uit de tijd dat het noodzakelijk was om schermafdrukken te kunnen maken van een monitor.

Verder komt het programma Picasa hier weer om de hoek. Hierna volgt de uitvoering in 4 stappen.
Uitvoering
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STAP 1 Word-werkzaamheden
· Open Word

· Ga naar Invoegen, Afbeelding, uit Bestand en voeg een foto in die geschikt is voor een kerstkaart. (Zie voorbeeld) 
· Ga naar Tekenen op de werkbalk en kies op de nieuw verschenen balk onderaan voor WordArt (A)

· Er verschijnt een venster met een aantal kant en klare z.g. sjablonen

· Kies een geschikte sjabloon uit en typ de tekst, bijv. Vrolijk Kerstfeest! (Zie voorbeeld)
· 

· Plaats de foto centraal in het document, zodanig dat het de breedte van het document vult
· Kies nu op het WordArt-balkje (wat na 1 klik daarop verschijnt) voor Tekstomloop Voor tekst 

· Plaats de nu het WordArt tekst in de foto op een geschikte plaats, door deze er naartoe te slepen (Zie voorbeeld)
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· Doe dat bijv. ook voor de naam van de afzenders)
· Vergeet niet om regelmatig tussendoor op te slaan (icoontje van het floppy linksboven op de werkbalk)

STAP 2 Paint-werkzaamheden
· Druk op de toets PrtScr

· Open Paint (via Start(Alle programma’s(Bureauaccessoires)

· Ga naar Bewerken

· Klik op Plakken

· Het document wordt nu in Paint zichtbaar, incl. alle werkbalken van Word, etc. (Deze worden later verwijderd)
· Ga nu naar Bestand

· Klik op Opslaan als…..

· Klik op Opslaan (Sla het op als JPG-bestand! Bij voorkeur in de map Mijn Afbeeldingen onder de naam bijv. Kerstkaart2009)
STAP 3 Picasa-werkzaamheden
· Open Picasa
· Selecteer het zojuist opgeslagen jpg-bestand  “Kertskaart2009”

· Open de afbeelding door er 2x op te klikken

· Kies in het linker menu Bewerken voor Bijsnijden

· Snij de afbeelding zodanig bij dat de foto van de kerstkaart overblijft

· Ga hierna naar Bestand

· Klik op Bestand opslaan als…

· Geef het een nieuwe naam bijv. Kerstkaart2009-c (van correctie)
· Klik op Opslaan
· Ga naar Mijn Afbeeldingen en kijk op daar de gecorrigeerde Kerstkaart is opgeslagen

· Nu is de Kerstkaart klaar om afgedrukt te worden

NB.: In Windows Vista kan via Fotogalerie hetzelfde bereikt worden. Klik hiervoor 2x op de opgeslagen Kerstkaart2009 in Afbeeldingen. Deze opent zich in Windows Galerie waar eveneens de foto kan worden Bijgesneden  (Bij Bewerkingen)

STAP 4 Adrukwerkzaamheden
· Het afdrukken wordt gedaan via Picasa

· Open Picasa

· Selecteer de gemaakte Kerstkaart2009

· Klik op Afdrukken onder op de werkbalk

· Het afdrukvenster verschijnt

· Kies bijv. het briefkaartmodel 9x13 cm

· Kies bij voorkeur 4 kopieën (onderaan links in het menu)

· Er passen zo precies 4 kaarten op een A4 fotopapier

· Printen maar!

NB.: Deze afdrukwerkzaamheden kunnen ook uitgevoerd worden via Windows Fotogalerie in Windows Vista, of via de Wizard Afdrukken in Windows XP (Via Start(Alle programma’s)
Succes!

Vragen of opmerkingen hierover? Of klopt het lesje niet! 

Mail gerust naar cjbonline@quicknet.nl


