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Inleiding

Het komt vaak voor dat er Bijlagen met een e-mail worden mee verzonden, die door de ontvanger niet geopend kunnen worden. Dit komt omdat de daarvoor vereiste software (programma’s) op de computer ontbreken. Het gaat hierbij meestal om bestanden gemaakt met Microsoft Office programma’s zoals Word, Excel en Powerpoint.
Om deze Bijlagen toch te kunnen openen en te kunnen lezen, zijn er z.g. Viewers ontwikkeld door Microsoft. 
De volgende viewers kunnen worden gedownload:
· MS Word viewer (om Word-bestanden te lezen)
· MS Excel viewer (om Excel-bestanden te lezen)
· MS PowerPoint viewer (Om PowerPoint bestanden te lezen)
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Toelichting

Word-bestanden zijn te herkennen aan het volgende logo 
De z.g. extensie (toevoegsel achter de bestandsnaam) is .doc
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Excel-bestanden zijn te herkennen aan het volgende logo
De z.g. extensie (toevoegsel achter de bestandsnaam) is .xls
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PowerPoint-bestanden zijn te herkennen aan het volgende logo
De z.g. extensie (toevoegsel achter de bestandsnaam) is  .pps

PS. Het is mogelijk dat de logo’s en extensies iets afwijken.

Uitvoering

Hierna wordt de uitvoering van het Downloaden* beschreven.
Kies een viewer en volg de instructies!

*Downloaden is het overnemen (kopiëren) van (software) een programma van een externe (Internet server/computer) naar de eigen computer.

Het downloaden van de Word-viewer
· Ga naar de website van Microsoft (Downloads)

· Klik daarvoor op de volgende link met ingedrukte Ctrl-toets:
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http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?FamilyID=95e24c87-8732-48d5-8689-ab826e7b8fdf&DisplayLang=nl
· Klik op de Microsoft pagina op de knop Downloaden
· Er verschijnt een venster “Bestand downloaden”, (zie afbeelding)
· Klik hier op Uitvoeren
· Het downloaden zal nu aanvangen en hierna wordt de viewer geïnstalleerd op de harde schijf van de computer (in de map Program Files)

· Verstoor dit proces niet

· Klik na het installeren op de knop Voltooien

· Hierna is het mogelijk om Word-bestanden te lezen

· Test dat eventueel uit door een Bijlage met een Word-bestand te openen

Het downloaden van Excel-viewer
· Ga naar de website van Microsoft (Downloads)

· Klik daarvoor op de volgende link met ingedrukte Ctrl-toets:
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Wilt u dit bestand uitvoeren of opslaan?

Naam: WDVIEWEREXE

Type: Toepassing, 11.7 M8
Van:  download.microsoft.com

Hoewel bestanden die u van intemet hebt gedownload handig kunnen
zijn. kan dit bestandstype schade aan uw computer toebrengen. Voer
deze software nietuit of sla deze niet op als u twifelt over de afkomst
Watis het

ico?




http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=C8378BF4-996C-4569-B547-75EDBD03AAF0&displaylang=nl
· Klik op de Microsoft pagina op de knop Downloaden
· Er verschijnt een venster “Bestand downloaden” , (zie afbeelding)

· Klik hier op Uitvoeren
· Het downloaden zal nu aanvangen en hierna wordt de viewer geïnstalleerd op de harde schijf van de computer (in de map Program Files)

· Verstoor dit proces niet

· Klik na het installeren op de knop Voltooien

· Hierna is het mogelijk om Excel-bestanden te lezen

· Test dat eventueel uit door een Bijlage met een Excel-bestand te openen

Het downloaden van PowerPoint-viewer

· Ga naar de website van Microsoft (Downloads)

· Klik daarvoor op de volgende link met ingedrukte Ctrl-toets:
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Wilt u dit bestand uitvoeren of opslaan?

Naam: XLVIEWEREXE

Type: Toepassing, 997 M8
Van:  download.microsoft.com

Hoewel bestanden die u van intemet hebt gedownload handig kunnen
zijn. kan dit bestandstype schade aan uw computer toebrengen. Voer
deze software nietuit of sla deze niet op als u twifelt over de afkomst
Watis het

ico?




http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=428d5727-43ab-4f24-90b7-a94784af71a4&displaylang=nl
· Klik op de Microsoft pagina op de knop Downloaden
· Er verschijnt een venster “Bestand downloaden” , (zie afbeelding) 
· Klik hier op Uitvoeren
· Het downloaden zal nu aanvangen en hierna wordt de viewer geïnstalleerd op de harde schijf van de computer (in de map Program Files)

· Verstoor dit proces niet

· Klik na het installeren op de knop Voltooien

· Hierna is het mogelijk om PowerPoint-bestanden te lezen

· Test dat eventueel uit door een Bijlage met een PowerPoint-bestand te openen

Succes!
Vragen, etc.? Mail gerust naar cjbonline@quicknet.nl Surf ook eens naar www.cjbonline.nl
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Wiltu dit bestand uitvoeren of opslaan?
Naam: PPVIEWEREXE
Type: Toepassing, 185 M8
Van: downloadmicrosoft.com
Utvoeren | [ Opslaan Annuleren

_ Hoewel bestanden die u van intemet hebt gedownload handig kunnen
zijn. kan dit bestandstype schade aan uw computer toebrengen. Voer
deze software nietuit of sla deze niet op als u twifelt over de afkomst

Watis hetrisico?




