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WACHTWOORD ZAKEN

VOOR WINDOWS 98 (SE) 
Uitgangspunt

· Windows 98(se) met Outlook Express
· Analoge telefoon(inbel)verbinding
· Word (tekstverwerker)
Inleiding

In Windows kunnen op verschillende plaatsen wachtwoorden worden toegepast, o.a.:

· Bij het opstarten van de PC
· Bij het Inbellen om een verbinding te maken met het Internet (via de provider)
· Bij het opslaan van documenten (Word, Excell, Access, enz.), indien het wenselijk is om de privacy daarvan te waarborgen

· Bij het gebruik van z.g. webdiensten, waarbij persoonlijke gegevens benodigd zijn

Het opstarten van de PC

Het gebruik van een wachtwoord bij het opstarten van de PC is eigenlijk bedoeld indien de PC deel uitmaakt van een lokaal netwerk (LAN).  We gaan hier echter uit van de “stand alone PC” situatie, zoals dat meestal gebruikelijk is in de privé-sfeer.

Waarom dan toch de mogelijkheid en de wenselijkheid van het wachtwoord op deze plaats?

Omdat via dit wachtwoord, de wachtwoorden t.b.v. het inbellen om verbinding te maken met het Internet, onthouden kunnen worden door het systeem.

En dat kan wel eens goed van pas komen, zeker met die vreemde wachtwoord letter- en cijfercombinaties!

Bijkomend voordeel is dat, indien de PC opgestart wordt zonder wachtwoord (gewoon klikken op Annuleren), Windows normaal wordt opgestart. Echter, bij het inbelscherm zal het “onthouden” er niet staan.

M.a.w., een ongewenste indringer heeft dus geen mogelijkheden om via de computer in te bellen.

Het is aan te bevelen om een degelijk maar gemakkelijk te onthouden wachtwoord hiervoor te gebruiken, bijv. de naam van de poes of kanarie. Dit wachtwoord kan zo jaren dienst doen. Het wachtwoord op zich heeft echter niets van doen met de wachtwoorden van de inbelverbindingen! 

Verder kan dit wachtwoord later ook dienst doen als beveiliging van documenten, enz.

Het Inbellen om een verbinding te maken met het Internet (via de provider)

Om te gebruik te kunnen maken van internet (e-mailen, chatten, surfen, enz. *), is het nodig om in te bellen bij een provider (aanbieder) die de verbinding van de PC met het wereld-wijde-web (www) verder zal verzorgen.

Hiervoor is een specifiek inbelscherm, waar een z.g. gebruikersnaam (user) en een wachtwoord (password) dienen te worden ingevuld.

Deze gegevens worden in de regel door de provider verstrekt.

Het wachtwoord bestaat meestal uit niet logische opsomming van letters en cijfers door elkaar, daarbij kunnen hoofd- en kleine letters elkaar afwisselen.

In sommige gevallen mag zelf in het wachtwoord worden voorzien.

Het inbelscherm verschijnt als gebruik wordt gemaakt van Outlook Express (het envelopje) om te e-mailen, of Internet Explore (de blauwe e) om informatie te verzamelen op het internet.

Verklaring

E-mailen is berichten ontvangen en verzenden;

Chatten is “kletsen” via het toetsenbord met een groepje via korte berichtjes;

Surfen
 is bladeren (browsen) door de internetpagina’s (websides) om informatie te verzamelen.

Het opslaan van documenten (Word, Excell, Access, enz.), indien het wenselijk is om de privacy daarvan te waarborgen            

Het kan soms nodig zijn om bepaalde documenten te beveiligen i.v.m. de privacy.

Het programma Word kent zo’n beveiliging. 

Ook hier wordt dan gebruik gemaakt van een wachtwoord.

Waarschuwing: het wachtwoord hiervan dient goed bewaard blijven en onthouden te worden, daar het niet gemakkelijk is een anders nog het betreffende document te kunnen openen. En terecht natuurlijk!

In principe kan hiervoor het gemakkelijk te onthouden Windows wachtwoord worden gebruikt.

Verloren gegane wachtwoorden van inbelverbindingen kan men weer verkrijgen via de provider!

Ter verduidelijking: Het is in Windows niet mogelijk om mappen en bestanden te beveiligen met een wachtwoord.

Het gebruik van z.g. webdiensten, waarbij (persoonlijke) gegevens benodigd zijn

Op het internet is het gebruikelijk dat bij websides van bepaalde instellingen of bedrijven, maar ook bijv. providers, bepaalde diensten leveren. Zij willen die echter meestal slechts leveren aan de eigen klant. Hiertoe dient in een eerder stadium een afspraak te worden gemaakt.

Een dergelijke afspraak is dus in de regel gemaakt met de provider die o.a. de verbinding regelt met het internet.

Een veelvoorkomende dienstverlening van een provider is WebMail. Met deze service is het mogelijk om via de webside van de provider de eigen post te lezen of post (e-mail) te verzenden, enz. Dit kan dan gedaan worden ongeacht de locatie van de PC, dat kan bijv. de Noordpool zijn!

Hiervoor dient u op de webside in te loggen, en ook hier is dan weer een wachtwoord voor benodigd.

Meestal zijn dezelfde gegevens vereist als die van het inbellen, dus de gebruikersnaam en het wachtwoord van de provider.

Een bekende (Microsoft) dienst die WebMail verzorgt is Hotmail, (www.hotmail.com), waar dus ook gevraagd wordt een wachtwoord en een gebruikersnaam in te vullen om in te loggen.

Vergeet in een internetcafé nooit uit te loggen, en sla het wachtwoord niet op.

Praktijk.

Het Windowswachtwoord

Situatie: Bij het opstarten van Windows wordt er geen wachtwoordscherm vertoond.

1. Ga naar Start/Instellingen/Configuratiescherm/Netwerk en open deze toepassing door er op te klikken

2. Ga naar het tabblad Configuratie

3. De volgende Netwerkonderdelen dienen te zijn geïnstalleerd: 1) Cliënt voor Microsoft Netwerken, 2) Adapter voor Externe Toegang en 3) TCP/IP

4. Indien Cliënt voor Microsoft Netwerken niet is geïnstalleerd (wat het geval zal zijn als het wachtwoord niet wordt onthouden bij het inbellen) dan dient dit alsnog als volg te worden gedaan:

5.  Klik op het tabblad Configuratie op Toevoegen

6. Kies voor Cliënt

7. Kies in de lijst van fabrikanten voor Microsoft

8. En kies voor Cliënt voor Microsoft netwerken

9. Het venster Netwerk verschijnt weer

10. Klik (indien mogelijk) op OK, en sluit de schermen

11. Herstart de PC

12. Als alles goed is gegaan dan zal bij het opstarten van Windows nu gevraagd worden om een wachtwoord (zie hiervoor wat hierover al geschreven is)

13. Indien het wachtwoord veranderd dient te worden, doe dan het volgende:

14. Ga naar Start/Instellingen/Configuratiescherm/Beveiliging

15. Open het venster van de gele sleutel

16. Klik op Wijzigen Wachtwoord

17. Volg de aanwijzingen op

Het inbelwachtwoord

1. Open Outlook Express of Internet Explore

2. Het inbelscherm verschijnt

3. Als het Windowswachtwoord van kracht is, zal gewoonlijk hier het wachtwoord al ingevuld staan (uiteraard met sterretjes)

4. Zo niet dan nog Wachtwoord Onthouden aanvinken

5. Herstart de PC

6. Controleer of het inbelwachtwoord nu wel is ingevuld.

Het wachtwoord ter beveiliging van een document

1. Het kan hierbij gaan om de volgende Officedocumenten: Word, Excell, Access

2. Kies in dit geval voor Word

3. Type een tekst

4. Sla deze tekst op als volgt

5. Ga naar Bestand

6. Ga naar Opslaan als………..

7. Geef het bestand een bestandsnaam

8. Kies in dit zelfde scherm voor Extra

9. En kies Algemene Opties

10. Ga naar Wachtwoord om te Openen

11. Vul een gemakkelijk (bijv. idem als Windowswachtwoord) wachtwoord in

12. Dit dient nog een keer herhaald te worden

13. Kies nu voor Opslaan (uiteraard in de daarvoor bestemde map)

14. Het bestand zal nu beveiligd worden opgeslagen

15. Controleer het wachtwoord

16. Open het zojuist opgeslagen bestand

17. Er zal nu om een wachtwoord gevraagd worden

NB.: Is iets (nog) niet duidelijk, of klopt het verhaal niet, mail gerust!
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