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Back-Up (Organisatie en Branden)

Uitgangspunt: Windows98/Me/XP & CD-RW (brander); verder een gepartitioneerde harde schijf!

Inleiding

De Back-up bestaat uit belangrijke kopieën van mappen en bestanden,  waarvan de eigenaar van mening is dat deze niet verloren mogen gaan! Zij kunnen dienen als reserve in geval van calamiteiten met de originelen.

Voorbeelden van dergelijke mappen of bestanden kunnen zijn:

· Documenten (uit de map Mijn Documenten, zoals Word en Excel-bestanden)

· Afbeeldingen (uit de map Mijn Afbeeldingen)

· Muziek (uit de map Mijn Muziekbestanden)

· DownLoads (uit de map Mijn DownLoads)

· WAB-bestanden (export van het Windows AdresBoek)

· Register-bestanden (export uit Regedit)

· Account-bestanden (export van Outlook Express Accounts, z.g. iaf-bestanden)

· Verder elke map en/of bestand naar eigen inzicht

NB. Programmamappen en –bestanden (uit de map Program Files) worden nooit gekopieerd voor een back-up!!!

Voorbereiding

1. Maak een nieuwe map op een andere partitie,dan C:/,  van de harde schijf (bijv. D:/)

2. Noem deze map Mijn BU-bestanden (of voluit Back-up)

3. Maak hierin weer een nieuwe map en noem deze BU-documenten
4. Maak evt. nog een nieuwe map aan genaamd BU-afbeeldingen
5. Maak evt. een nieuwe map aan BU-muziekbestanden
6. Maak evt. een map PrintScreen-bestanden
Selecteren, Exporteren, Kopiëren en Plakken 

1. Plaats alle mappen en bestanden die van belang zijn voor een Back-up in de map Mijn BU-bestanden

2. Selecteer documenten in de map Mijn Documenten en kopieer deze naar de map Mijn BU-bestanden

3. Selecteer afbeeldingen in de map Mijn Afbeeldingen en plaats deze de map BU-afbeeldingen

4. Selecteer muziekbestanden in de map Mijn Muziek en plaats deze in de map BU-muziekbestanden 

5. Kopieer de map Mijn DownLoads of  selecteer download-bestanden uit de map Mijn DownLoads en knip/plaats deze in de map Mijn BU-bestanden
6. Maak een export van het Windows Adressen Boek (WAB); (via start/programma’s/bureau accessoires/adresboek/bestand/exporteren; geef export een datum!)

7. Maak een export van het register en plaats deze in de map Mijn BU-bestanden (via start/uitvoeren/typ: regedit (ga naar bestand/exporteren; geef export een datum!)

8. Maak een export van de accounts van Outlook Express (via outlook express/extra/accounts/selecteer de betreffende account en exporteer deze naar de map Mijn BU-bestanden; herhaal deze actie voor de overige accounts)

9. Enz. voor de overige mappen en bestanden naar eigen keuze.

Branden

Dit verhaal gaat uit van het brandprogramma Ahead Nero (nero burning rom)!

1. Open Nero Burning Rom

2. De Nero Wizard verschijnt (zie NB)

3. Volg de instructie c.f deze wizard op en na de gemaakte keuze (CD kopiëren, een nieuwe CD compileren, enz. en klik op Volgende)

4. Maak een keuze uit de Nero-Wizard Nieuwe CD-compileren  (data-cd, audio-cd, of andere indelingen en klik op Volgende)

5. Maak een keuze uit de Nero Gegevens (nieuwe gegevens CD compileren of bestaande gegevens CD multi-sessie en klik op Volgende

6. Klik op Afsluiten (de Wizard verdwijnt)

7. Track selecteren verschijnt. De brander zoekt nu evt. naar de blanco cd-r of cd-rw (plaats deze in de brander)

8. Klik in het geval van MultiSessie op OK, na de laatste track te hebben gekozen

9. Er verschijnt nu een z.g. ISO veld naast het reeds aanwezige veld Overzicht bestanden. De ISO bestanden zullen worden gebrand!

10. Selecteer in het veld Overzicht bestanden de map Mijn BU-bestanden en sleep deze naar het ISO veld

11. Open nu het scherm CD-schrijven (het rode gevlamde knopje op de werkbalk)

12. Controleer de onderste balk op de hoeveelheid data (MB) welke gebrand gaat worden. Mag de capaciteit van de cd-r of cd-rw niet overschrijden!)

13. Kies voor Brand en klik daarop

14. Het brandproces zal nu aanvangen

15. Hierbij zullen gegevens worden uitgewisseld over het brandproces (bufferladen, begin- en einde van het branden, foutmeldingen, enz.)

NB.:

16. Indien geen Wizard aanwezig, ga dan naar Help en plaats een vinkje bij Gebruik Nero-Wizard

17. Ga hierna naar Bestand en klik op Nieuw; de wizard verschijnt alsnog

PS.: Er kunnen enige hiaten in de beschrijving van het branden zitten. Dit vanwege de nogal complexiteit daarvan!

