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Foto’s verzenden per e-mail
DATUM


28 oktober 2008


Inleiding
Soms is het een aardig idee om foto’s te delen met familie, vrienden of kennissen. Een van de manieren is om de foto’s met een e-mailtje te verzenden.

Het is n.l. mogelijk om fotobestanden te verzenden als Bijlage met een e-mailbericht.

In dit lesje zal dat beschreven voor zowel Outlook Express (Windows XP) en Windows mail (Windows Vista).

Het is belangrijk om van te voren de foto’s georganiseerd te bewaren, uiteraard in de map (Mijn) Afbeeldingen. Bijv. foto’s van de vakantie van dit jaar in een map genaamd: Vakantie 2008

Uitvoering voor Outlook Express gebruikers
· Open Outlook Express

· Ga naar Nieuw bericht (klik)

· Vul het Onderwerp in (bijv. Foto’s vakantie 2008)

· Typ de begeleidende tekst in het tekstveld

· Ga naar Bijlage, de Paperclip op de werkbalk (klik)

· Er verschijnt een venster “Bijlage Invoegen”

· Navigeer * zodanig dat de map Afbeeldingen geopend kan worden

· Ga naar de map waar foto’s in zitten die verzonden moeten worden (bij Vakantie 2008)
· Open deze map (dubbelklik)

· Selecteer de foto’s (blauw maken)

· Maak hierbij gebruik van een ingedrukte Ctrl-toets (links op het toetsenbord)

· Klik op Bijlage

· De fotobestanden zijn nu (als kopie) geplaatst bij het nieuwe bericht

· Controleer de Bijlage door op een van de foto’s te klikken (openen) en te constateren dat het om de correcte foto(s) gaat

· Maak het bericht af door het e-mailadres van de geadresseerde bij AAN te plaatsen (via het adresboekje bij AAN!)

· Controleer het bericht nogmaals

· Klik nu op Verzenden

· Na verzending, controleer of het bericht inderdaad verzonden is

· Ga hiervoor naar Verzonden Items en open het desbetreffende bericht
* Navigeren is zodanig met de groene pijltjestoetsen door de mappenstructuur te gaan, totdat de bestemming (in dit geval de map vakantie 2008) bereikt is! (Zie afbeelding).
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Uitvoering voor Windows Mail gebruikers
· Open Windows mail

· Ga naar Nieuw Bericht Klik)

· Vul het Onderwerp in (bijv. Foto’s vakantie 2008)

· Typ de begeleidende tekst in het tekstveld

· Ga naar Bijlage, de Paperclip op de werkbalk (klik)

· Er wordt een venster geopend “Openen”

· Navigeer hier naar de map Afbeeldingen
· Deze is in het linker menu te vinden door op de gebruikersmap** te klikken

· Ga naar de map Vakantie 2008 (dubbelklik)’

· Selecteer de foto’s (blauw maken)

· Maak hierbij gebruik van een ingedrukte Ctrl-toets (links op het toetsenbord)

· Klik op Openen

· De fotobestanden zijn nu (als kopie) geplaatst bij het nieuwe bericht

· Controleer de Bijlage door op een van de foto’s te klikken (openen) en te constateren dat het om de correcte foto(s) gaat

· Maak het bericht af door het e-mailadres van de geadresseerde bij AAN te plaatsen (via het adresboekje bij AAN!)

· Controleer het bericht nogmaals

· Klik nu op Verzenden

· Na verzending, controleer of het bericht inderdaad verzonden is

· Ga hiervoor naar Verzonden Items en open het desbetreffende bericht
* Navigeren is zodanig op de adresbalk door de mappenstructuur te gaan, totdat de bestemming (in dit geval de map vakantie 2008) bereikt is! Maak hierbij gebruik van het linker menu en de bladerpijltjes Vorige en Volgende (Zie afbeelding).
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